T R
Ayuntamiento de SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL AL CIUDADANO
TORREJON DEARDOZ

CAMBIO DE DOMICILIO EN EL PADRON MUNICIPAL DE
HABITANTES

¢Quien lo puede solicitar?

Toda persona que cambie de domicilio dentro del municipio
¢cDobnde se gestiona?
PRESENCIAL

v Oficinas de BYAYI® en 1a Calle Marquesas 2 (28850, Torrejon De Ardoz, Madrid)

[0 De lunes a viernes de 8:30 a 14:00 horas.
[l En verano: entre el 15 de junio y el 15 de septiembre, ambos inclusive, el horario sera de
08:30 a 13:30 horas, de lunes a viernes.

v Oficinas de NYAYI® en la Plaza Mayor 1 (28850, Torrejon De Ardoz, Madrid)

[0 Lunes ajueves de 16.30 a 19.30 horas, excepto los meses de julio y agosto.
o0 Lunes y miércoles se realizaran exclusivamente renovaciones de padron de
extranjeros no comunitarios.
0 Martes y jueves se realizara todo tipo de gestiones.

Documentacion a presentar

Cumplimentar el formulario de CAMBIO DE DOMICILIO EN EL PADRON MUNICIPAL DE
HABITANTES (ver en Tramites — Descargas).

Dicha solicitud debe estar firmada por todas las personas mayores de edad que se inscriben, quienes
deben comparecer personalmente. En caso de menores de edad debe ser firmada por ambos padres o
representantes legales.

Con la solicitud adjuntar la siguiente documentacion, segin corresponda:
v~ DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LA IDENTIDAD DE LAS PERSONAS:
o Espafioles: DNIy libro de familia para menores (original y fotocopia).
o0 Extranjeros comunitarios: Permiso de residencia, y en caso de carecer de este
documento, pasaporte en vigor o documento de identidad del pais, en caso de no poseer un
pasaporte, junto con el certificado de inscripcion en el Registro Central de Extranjeros, si se

dispone del mismo (original y fotocopia).

0 Extranjeros no comunitarios: Permiso de Residencia o, en caso de carecer de él,
pasaporte en vigor, (original y fotocopia).

0 Menores y mayores de edad incapacitados:

= Autorizacién de los progenitores o del representante legal del menor/ persona
incapacitada.

= DNI, Permiso de Residencia o pasaporte de los progenitores (original y fotocopia).

= Libro de familia o certificado de nacimiento del menor, traducido al espafiol por
intérprete jurado, en caso de ser necesario (original y fotocopia).
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= En caso de inscripcion de menores adoptados o en guarda y custodia y supuesto
de incapacitados se deberd acompaiiar fotocopia de la resolucién que declare esta
situacion y el original para su comprobacion.

= En caso de que los padres vivan separados, la solicitud de alta o cambio de
domicilio sera cumplimentada por aquel que tenga asignada su guarda y custodia.
En defecto de los progenitores, lo cumplimentaran sus representantes legales.

= En las altas por nacimiento o adopcion soélo se exigira que el menor se empadrone
en el domicilio de ambos progenitores o de quien ostente la guarda y custodia del
mismo.

v DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE SU RESIDENCIA HABITUAL EN LA
VIVIENDA:

o Silapersonaque solicita el alta ES EL TITULAR de la escritura de propiedad de
vivienda o del contrato de alquiler:

= Escritura de propiedad o contrato de arrendamiento en vigor y una factura o
contrato, con una antigliedad no superior a tres meses, expedida por compaiiia de
agua, electricidad o gas a su nombre, no sirviendo los justificantes de entidades
bancarias (original).

o Silapersonaque solicita el alta NO ES EL TITULAR de la escritura de propiedad de
vivienda o del contrato de alquiler de la vivienda:

=  Autorizacién cumplimentada por la persona que figure como titular del contrato de
arrendamiento o de la escritura de propiedad que se presenta (de acuerdo al
modelo que figura en la parte posterior del impreso de alta o cambio de domicilio).

=  Escritura de propiedad o contrato alquiler en vigor (original), junto con una factura o
contrato, con una antigiiedad no superior a tres meses, expedida por compafiia de
agua, electricidad o gas a su nombre, no sirviendo los justificantes de entidades
bancarias (original).

= Documentacion autorizante (original y fotocopia): DNI, permiso de residencia,
pasaporte 0, en el caso de los extranjeros comunitarios, documento de indentidad
de su pais, si no disponen de los documentos anteriores.

Notas importantes paratodos los casos

v' Toda persona que viva en Espafia esta obligada a inscribirse en el Padrén del municipio en el
que reside habitualmente (Art.15, Ley 7/85, 2 abril).

v' Se consideran altas en el Padron Municipal de Habitantes la inscripcién en el mismo de todas
aquellas personas que fijen su residencia habitual en el municipio de Torrején de Ardoz

v' Se considera cambio de domicilio en el Padron Municipal de Habitantes la modificacién del
domicilio de residencia habitual del/a solicitante dentro del Municipio de Torrejon de Ardoz.

v Es obligacion de todos los vecinos comunicar al Ayuntamiento las variaciones en sus
circunstancias personales, en la medida en que impliguen una modificacion de los datos que
deben figurar en el padron municipal de habitantes con caracter obligatorio (Art. 68, R.D.
1690/1986 del Reglamento de Poblacion y Demarcacion de las Entidades Locales).

v/ La persona extranjera que se vaya a Vvivir a otro pais para fijar su residencia debera comunicar al
Ayuntamiento el traslado, a efectos de su baja en el Padron Municipal de Habitantes.

v' De conformidad con lo dispuesto en el art. 16.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril. Reguladora de
las Bases de Régimen Local, la inscripcion en el Padron Municipal de Habitantes de los
extranjeros no comunitarios sin autorizacion de residencia permanente debera ser objeto de
renovacion periddica cada 2 afios. El transcurso del plazo sefialado sera causa para acordar la
caducidad de la inscripcion sin mas tramite, siempre que el interesado/a no hubiese procedido a
tal renovacion.

v' Durante el plazo de tres meses desde la solicitud de alta o de cambio de domicilio, el 6rgano
competente del Ayuntamiento podra realizar, de oficio, los actos de instruccién necesarios para
la determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales deba
pronunciarse la resolucién.

v/ Las omisiones o falsedades producidas en las hojas de inscripcion padronal, asi como el
incumplimiento de las demas obligaciones dimanantes de los preceptos relativos al
empadronamiento, serdn sancionadas por el alcalde con una multa (Reglamento de Poblacion y
Demarcacion de las Entidades Locales).

v Se informa a los interesados que los datos personales que se indican en la solicitud, seran
incorporados en un fichero propiedad del Ayuntamiento de Torrején de Ardoz, autorizando a éste
a comunicarlos a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad publicos, a otros municipios, Seguridad
Social, Agencia Estatal de Administracion Tributaria, Ministerio Fiscal, Jueces o Tribunales de
Justicia, Defensor del Pueblo, Tribunal de Cuentas para el cumplimiento de las funciones que
tienen atribuidas de acuerdo con la legislacién vigente ( Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal).
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Recomendaciones

Se recomienda este cambio de domicilio se comunique a:

Gestion Tributaria del Ayuntamiento de Torrejon, para el cambio de su domicilio fiscal.

Jefatura de Trafico, para el cambio de domicilio en los permisos de conduccién y de circulacion.
Este tramite también se puede realizar en el Ayuntamiento a través de Gestion Tributaria.

e Comisaria de Policia Nacional, para la actualizacién del domicilio en D.N.I., permiso de
residencia, Registro Central de Extranjeros, etc.

e Centro de Salud, para la asignacion de nuevo médico.

e Agencia Tributaria, en Hacienda, para el cambio de domicilio fiscal.

Formatos (Ver en TRAMITES — DESCARGAYS)

CAMBIO DE DOMICILIO EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES (PDF).
AUTORIZACION DE MENORES E INCAPACITADOS (PDF)

INSTRUCCIONES DE ALTA O CAMBIO DE DOMICILIO (PDF)
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vaday

Ayuntamiento de TORREJON DE ARDOZ - Plaza Mayor, 1
Padron Municipal de Habitantes

- C.P. 28850 Torrejon de Ardoz - Madrid CAMBIO DE DOMICILIO

Calle, plaza, etc, y nombre via

Nimera

Escalera Piso Puerta

Teléfono

FIRMAS DE LOS MAYORES DE EDAD Y FECHA

Distrito

Seccion

N.? Orden | Nombre

1." Apellido

2. Apellido

Indique el lugar en que esta
empadronado hasta ahora:

DOMICILIO

Fecha de nacimiento:

Pravincia de nacimiento:

Tipo de documento de identidad

O O O

Hombre [ ] Mujer [_]

Municipio (o pafs) D.N.L Pasaporte  P. Resd.
de nacimiento: Letra
liiil e i ] l_l
Pais de Nacionalidad: Nivel de estudios
terminados: —l
(Cadigo en reverso)

N.2 Orden | Nombre

Indique el lugar en que estd

Fecha de nacimiento:

Provincia de nacimiento:

Municipio (o pais)
de nacimiento:

Tipo de documento de Identidad

D.N.IL Pasaporte P, Resd,
Letra
T O |_I

2 empadronado hasta ahora:
1" Apellido DOMICILIO
2." Apellido
HombreD MujerD

Pals de Nacionalidad:

Nivel de estudios
terminados:

(Cadigo en reverso) Dj

N.° Orden | Nombre

3

1." Apellido

2. Apellido

Indique el lugar en que esta
empadronado hasta ahora:

DOMICILIO

Fecha de nacimiento:

Provincia de nacimiento:

Municipio (o pais)
de nacimiento:

Tipa de documento de identidad

D.N.L Pasaporte P, RQ.
Letra

|lll|.llll'|,_|

Hombre D Mujer I:I

Pais de Nacionalidad:

Nivel de estudios EI:I

N.° Orden [Nombre

1." Apellido

2. Apellido

Indigue el lugar en que estd
empadronado hasta ahora:

DOMICILIO

Fecha de nacimiento:

Provincia de nacimiento:

Municipio (o pais)
de nacimiento:

terminados:
(Codigo en reverso)
Tipo de documento de identidad

P. Resd,
Letra

III_I_IIItIIl_I

D.N.I Pasaporte

Hombre |:| Mujer D

Pais de Nacionalidad:

terminados:

Nivel de estudios Dj

(Codigo en reverso)

- En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal se le informa de que los datos personales que se
indican en la solicitud, los cuales son necesarios para su formalizacion, gestion y ejecucion seran incorporados en un fichero propiedad del Ayuntamiento
de Torrejon de Ardoz, autorizando a éste el tratamiento de dichos datos personales para la tramitacion de su inscripcion en el padron municipal, elaborar el censo
electoral y servir para el cumplimiento de las funciones administrativas municipales.

- Sus datos podran ser comunicados a otros Municipios, Seguridad Social, Agencia Estatal de la Administracion Tributaria y a otras Administraciones Publicas,
Ministerio Fiscal, Jueces, Tribunales de Justicia, Defensor del Pueblo, Tribunal de Cuentas y Fuerzas y Cuerpos de Seguridad piblicos para el cumplimiento
de las funciones que tengan atribuidas.




AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ

IMPORTANTE

IMPORTANTE: Firmar el documento por los mayores de edad.

Llevar las dos copias que se imprimen a registrar a la Oficina de SAIC.







CODIGO DEL NIVEL DE INSTRUCCION
1. No se sabe leer ni escribir,
DON/DONA 2. Sin estudios
3. Ensefianza primavia (5 cursos de EGB o equivalentes, certificado de
con domicilio en escolaridad).
4. Ensenanza secundaria (Primer ciclo de ESO, Graduado Escolar, FGB
calle completa, Bachiller elemental o equivalente).
5. Formacion Profesional primer grado, Oficialia Industrial.
con D.N.I./N.I.F./N.I.E./Pasaporte niim. 6. Formacidn Profesional segundo grado, Maestria Industrial.
7. Bachiller Superior, BUP.
AUTORIZA a las personas que se relacionan en este documento a que SEEESEUT IR RS
: ; & ol H 5 9. Diplomados de escuelas universitarias.
se inscriban en el Padrén Municipal de Habitantes en la vivienda de la 10. Arquitecto e Ingeniero superior.
que es propietario/arrendatario. 11. Licenciado Universitario.
12. Titulaciones de estudios de postgraduados o especializacion para
licenciados.
13. Doctorado
Y para que asi conste, se firma en Torrej(')n de Ardoz, 14. Otros no especificados anteriormente (academias, titulaciones no
homologadas).
a de de

NORMATIVA LEGAL

- La Ley 4/1996, de 10 de enero, por la que se modifica la Ley 7/1985, de 2
de abril, Reguladora de las Bases de Regimén Local, en relacién con elPadrén

Firma del/de la autorizante Municipal, y el Real Decreto 2612/1996,de 20 de diciembre, por el que se mo-
difica el Reglamento de Poblacién y Demarcacion Territorial de las Entidades
Locales.

.

El Padrén es el registro que acredita la residencia y el domicilio de los vecinos del
municipio a todos los efectos administrativos.

- Toda persona que viva en Espana esta obligada a inscribirse en el Padron del
municipio donde reside habitualmente.

Los Ayuntamientos estan obligados a mantener actualizados sus Padrones de
modo que sus datos concuerden con la realidad.

El vecino tiene derecho a conocer la informacion que consta en el Padrén sabre
su persona y a exigir su rectificacion cuando sea errénea o incorrecta.Los datos
que usted refleje en esta hoja permitiran la actualizacion del Padrén de su muni-
cipio. Pudiendo ejercitar, en los casos en que proceda, sus derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion, dirigiéndose por escrito a: Ayuntamiento
de Torrejon de Ardoz. Plaza Mayor 1. 28850 Torrejon de Ardoz (Madrid).

La inscripcion en el Padran confiere el derecho a disfrutar de los servicios munici-
pales y de los que prestan otras Administraciones Piblicas, Asimismo sirve para
que el Ayuntamiento tramite de oficio la actualizacion o inscripcion en el Censa
electoral en consonancia con los datos reflejados en ella,

- ADVERTENCIA PARA LOS EXTRANJEROS NO COMUNITARIOS SIN
AUTORIZACION DE RESIDENCIA PERMANENTE:
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 16.1, 2° parrafo, de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Regimén Local, la inscripcion
en el Padron Municipal de los extranjeros no comunitarios sin autorizacion de
residencia permanente debera ser objeto de renovacion, periddica cada dos
afnos. El transcurso del plazo sefialado serd causa para acordar la caducidad de
la inscripcion, siempre que el interesado no hubiese procedido a tal renovacién

NOTA: Adjantese Escritura de la propiedad o Contrato de alquiler de la vivienda y fotocopia
del D.N.I./N.I.E./Pasaporte del autorizante junto con su original.
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EJEMPLAR PARA LA ADMINISTRACION

AD-PR4/F6 RVO

Ayuntamiento de

TORREJON DEARDOZ

(*A rellenar por la Administracion)

AUTORIZACION PARA MENORES Y PERSONAS INCAPACITADAS

Nombre y apellidos: Documento de identidad:
Domicilio: Teléfono:

Municipio: Cddigo postal: Provincia:

Nombre y apellidos: Documento de identidad:
Domicilio: Teléfono:

Municipio: Cddigo postal: Provincia:

Nombre y apellidos: Fecha de nacimiento:
Lugar de nacimiento: Documento de identidad:

(1)Cuando se trate de un/a menor de edad, en el caso de que exista una separacién o divorcio de los progenitores se cumplimentara por quien
tenga asignada la guarda y custodia. En defecto de los progenitores, sus representantes legales.

Las personas cuyos datos se indican AUTORIZAN al/la menor/persona con incapacidad a realizar la inscripcion de
alta o cambio de domicilio en el Padrén Municipal de Habitantes en el municipio de Torrejon de Ardoz. Y para que
asi conste a los efectos oportunos, se firma la presente.

En a de de

LOS/ LAS AUTORIZANTES

NOTA: Fotocopia del libro de familia, fotocopia de la documentacion que acredita la representacion,
fotocopia del DNI del autorizante.

En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal (LOPD), se le informa de que los datos personales proporcionados en este
impreso seran incorporados en un fichero propiedad del Ayuntamiento de Torrején de Ardoz para la gestién del empadronamiento .Sus datos podrén ser comunicados a otros municipios, en
caso de cambio de domicilio para que puedan causar baja o la notificacién de impuestos, Seguridad Social, Agencia Estatal de Administraciéon Tributaria, Ministerio Fiscal, Jueces o
Tribunales de Justicia, defensor del Pueblo, Tribunal de Cuentas y Fuerzas y Cuerpos de Seguridad publicos para el cumplimiento de las funciones que tiene atribuidas, asi como a otras
Administraciones Publicas previstas en la Ley para el ejercicio de sus respectivas competencias. Puede ejercitar, en los casos en que proceda, sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion, dirigiéndose por escrito al Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz, Departamento de Estadistica,, Plaza Mayor, 1 , 28850, Torrején de Ardoz ( Madrid).
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EJEMPLAR PARA EL INTERESADO

AD-PR4/F6 RVO

Ayuntamiento de

TORREJON DEARDOZ

(*A rellenar por la Administracion)

AUTORIZACION PARA MENORES Y PERSONAS INCAPACITADAS

Nombre y apellidos: Documento de identidad:
Domicilio: Teléfono:

Municipio: Cddigo postal: Provincia:

Nombre y apellidos: Documento de identidad:
Domicilio: Teléfono:

Municipio: Cddigo postal: Provincia:

Nombre y apellidos: Fecha de nacimiento:
Lugar de nacimiento: Documento de identidad:

(1)Cuando se trate de un/a menor de edad, en el caso de que exista una separacién o divorcio de los progenitores se cumplimentara por quien
tenga asignada la guarda y custodia. En defecto de los progenitores, sus representantes legales.

Las personas cuyos datos se indican AUTORIZAN al/la menor/persona con incapacidad a realizar la inscripcion de
alta o cambio de domicilio en el Padrén Municipal de Habitantes en el municipio de Torrejon de Ardoz. Y para que
asi conste a los efectos oportunos, se firma la presente.

En a de de

LOS/ LAS AUTORIZANTES

NOTA: Fotocopia del libro de familia, fotocopia de la documentacidon que acredita la representacion,
fotocopia del DNI del autorizante.

En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Carécter Personal (LOPD), se le informa de que los datos personales proporcionados en este
impreso seran incorporados en un fichero propiedad del Ayuntamiento de Torrején de Ardoz para la gestién del empadronamiento .Sus datos podran ser comunicados a otros municipios, en
caso de cambio de domicilio para que puedan causar baja o la notificacién de impuestos, Seguridad Social, Agencia Estatal de Administracién Tributaria, Ministerio Fiscal, Jueces o
Tribunales de Justicia, defensor del Pueblo, Tribunal de Cuentas y Fuerzas y Cuerpos de Seguridad publicos para el cumplimiento de las funciones que tiene atribuidas, asi como a otras
Administraciones Publicas previstas en la Ley para el ejercicio de sus respectivas competencias. Puede ejercitar, en los casos en que proceda, sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion, dirigiéndose por escrito al Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz, Departamento de Estadistica,, Plaza Mayor, 1, 28850, Torrejon de Ardoz ( Madrid).
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