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BAJA  EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES 
 
 
¿Quien lo puede solicitar? 
 
No es necesario solicitar la baja en el Padrón Municipal de Habitantes de Torrejón de Ardoz para darse de 
alta en otro municipio. Serán los propios Ayuntamientos y Consulados españoles en el extranjero los que 
realicen este trámite. 
 
 
¿Dónde se gestiona? 
 
 
PRESENCIAL 
 

 Oficinas de SAIC en la Calle Marquesas 2 (28850, Torrejón De Ardoz, Madrid) 

� De lunes a viernes de 8:30 a 14:00 horas.  
� En verano: entre el 15 de junio y el 15 de septiembre, ambos inclusive, el horario será de 

08:30 a 13:30 horas, de lunes a viernes.  

 Oficinas de SAIC en la Plaza Mayor 1 (28850, Torrejón De Ardoz, Madrid) 

� Lunes a jueves  de 16.30 a 19.30 horas, excepto los meses de julio y agosto. 
o Lunes  y miércoles se realizarán exclusivamente  renovaciones de padrón de 

extranjeros no comunitarios. 
o Martes y jueves se realizará todo tipo de gestiones. 

Documentación a presentar 

 Baja por cambio de residencia a otro municipio, dentro del territorio español. No es necesario 
solicitar la baja en el Padrón Municipal de Habitantes de Torrejón de Ardoz para darse de alta en 
otro municipio. Serán los Ayuntamientos y Consulados españoles en el extranjero los que 
realicen este trámite. 

 Baja por Cambio de residencia de ESPAÑOLES por traslado al extranjero. Los españoles 
que trasladen su residencia fuera de España deberán solicitar el alta en la Oficina o Sección 
Consular del país  donde residan y será este organismo quien tramite la baja en el Padrón de 
este municipio. Sólo excepcionalmente se podrá tramitar la baja  personalmente en el 
Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz, previa presentación de certificado expedido por la Oficina o 
Sección Consular donde figure inscrito. 

 Baja por cambio de residencia de EXTRANJEROS por traslado definitivo a otro país. 
Deberán solicitar la baja en el Padrón Municipal de Habitantes los extranjeros que  trasladen su 
residencia con carácter definitivo a otro país, para lo cual tendrán que aportar: 

- El formulario de SOLICITUD DE BAJA EN EL PADRON MUNICIPAL DE 
HABITANTES POR PARTE DE EXTRANJEROS POR TRASLADO DE 
RESIDENCIAFUERA DE ESPAÑA (ver en descargas) debidamente 
cumplimentado. 

- Original y fotocopia de su documento de identidad vigente. 
 Baja por Defunción: Se podrá dar de baja a los fallecidos previa presentación de la 

documentación que se relaciona, si bien mensualmente el Instituto Nacional del Estadística (INE) 
remite a cada Ayuntamiento, la información sobre las personas que deben ser dadas de baja en 
el Padrón por defunción: 

o El formulario cumplimentado SOLICITUD DE BAJA POR DEFUNCION EN EL 
PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES (ver en descargas), debidamente 
cumplimentado. 

o Fotocopia del Certificado de Defunción expedido por el juzgado competente. 
-  
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 Baja por inscripción indebida. Los Ayuntamientos darán de baja de oficio por inscripción 
indebida en el Padrón a quienes figuren inscritos sin residir habitualmente en el Municipio, una 
vez comprobada esta circunstancia en un expediente en el que se dará audiencia a la persona 
interesada. 
La solicitud puede presentarla cualquier persona que tenga conocimiento de que una persona no 
reside en el domicilio en el que se encuentra empadronada mediante la INSTANCIA GENERAL 
(ver en descargas). En la solicitud debe facilitar cuanta información conozca 
sobre el domicilio o paradero actual de la persona indebidamente inscrita. 

Recomendaciones 

Se recomienda que  se comunique a: 

 Gestión Tributaria del Ayuntamiento de Torrejón,. 
 Jefatura de Tráfico. Este trámite también se puede realizar en el Ayuntamiento a través de 

Gestión Tributaria. 
 Comisaría de Policía Nacional. 
 Centro de Salud. 
 Agencia Tributaria. 

Formatos (Ver en TRAMITES – DESCARGAS) 
 
 
INSTANCIA GENERAL 
 
SOLICITUD DE BAJA EN EL PADRÓN MUNICIPAL DE HABITANTES POR PARTE DE 
EXTRANJEROS POR TRASLADO DE RESIDENCIA FUERA DE ESPAÑA. 
 
SOLICITUD DE BAJA POR DEFUNCIÓN  EN EL PADRÓN MUNICIPAL DE HABITANTES. 
 
 
 
 





Instancia General

Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz

1. Este documento imprime dos copias.
2. Firmar ambas copias.
3. Entregar ambas copias junto con la documentación para su registro.





		Municipio: 

		Provincia Teléfono: 

		Municipio_2: 

		Provincia: 

		Teléfono: 

		N DE EXPEDIENTE en su caso: 

		1_2: 

		1_3: 

		2_3: 

		3_3: 

		email: 

		domicilio: 

		Codigo Postal: 

		Texto4: 

		Casilla de verificación6: Off

		Casilla de verificación7: Off

		Apellidos: 

		Nombre: 

		DNI: 

		email_2: 

		Apellidos2: 

		Nombre2: 

		DNI2: 

		DIA: [1]

		MES: [Enero]

		AÑO: [2010]

		C Postal2: 

		Domicilio2: 

		Expone: 
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(*A rellenar por la Administración) 


Distrito  Sección  Fecha  


 
SOLICITUD DE BAJA EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES  


POR TRASLADO DE RESIDENCIA FUERA DE ESPAÑA 
(SOLO PARA EXTRANJEROS) 


 
 
 


D./Dª. _________________________________________, con N.I.E./Pasaporte nº____________________,  
 
SOLICITA que se tramite la baja en el Padrón Municipal de Habitantes del Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz, por  
TRASLADO DE RESIDENCIA DE FORMA  DEFINITIVA AL EXTRANJERO, en concreto a ___________________. 
 


Señale con una  donde proceda: 
 


Solo del solicitante. 
Del solicitante y de los hijos menores/incapacitados que se relacionan en el cuadro inferior. 
Solo de los hijos menores/ incapacitados que se relacionan en el cuadro inferior. 


 
 


 


NOMBRE APELLIDOS DNI 
FECHA 


NACIMIENTO 


    


    


    


    


    


    


 
 


 
 


En Torrejón de Ardoz, a _____________de ____________de____________ 
 
 


FIRMADO EL / LA COMPARECIENTE 
 
 
 
 
 
 
 


 
 
 
 
 
 
 
En cumplimiento de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal (LOPD), se le informa de que los datos personales 
proporcionados en este impreso serán incorporados en un fichero propiedad del Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz para la gestión del empadronamiento. Sus datos 
podrán ser comunicados a otros municipios, en caso de cambio de domicilio, Administraciones públicas para el ejercicio de sus respectivas competencias, Ministerio 
Fiscal, Jueces o Tribunales de Justicia, Defensor del Pueblo, Tribunal de Cuentas, Fuerzas y Cuerpos de Seguridad públicos para el cumplimiento de las funciones 
que tiene atribuidas, además de otras cesiones previstas en la ley. Puede ejercitar, en los casos que procedan, sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y 
oposición. Dirigiéndose por escrito  al Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz, Departamento de Estadística, Plaza Mayor 1,  28850, Torrejón de Ardoz (Madrid). 
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(*A rellenar por la Administración) 


Distrito  Sección  Fecha  


 
SOLICITUD DE BAJA EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES  


POR TRASLADO DE RESIDENCIA FUERA DE ESPAÑA 
(SOLO PARA EXTRANJEROS) 


 
 
 


D./Dª. _________________________________________, con N.I.E./Pasaporte nº____________________,  
 
SOLICITA que se tramite la baja en el Padrón Municipal de Habitantes del Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz, por  
TRASLADO DE RESIDENCIA DE FORMA  DEFINITIVA AL EXTRANJERO, en concreto a ___________________. 
 


Señale con una  donde proceda: 
 


Solo del solicitante. 
Del solicitante y de los hijos menores/incapacitados que se relacionan en el cuadro inferior. 
Solo de los hijos menores/ incapacitados que se relacionan en el cuadro inferior. 


 
 


 


NOMBRE APELLIDOS DNI 
FECHA 


NACIMIENTO 


    


    


    


    


    


    


 
 


 
 


En Torrejón de Ardoz, a _____________de ____________de____________ 
 
 


FIRMADO EL / LA COMPARECIENTE 
 
 
 
 
 
 
 


 
 
 
 
 
En cumplimiento de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal (LOPD), se le informa de que los datos personales 
proporcionados en este impreso serán incorporados en un fichero propiedad del Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz para la gestión del empadronamiento. Sus datos 
podrán ser comunicados a otros municipios, en caso de cambio de domicilio, Administraciones públicas para el ejercicio de sus respectivas competencias, Ministerio 
Fiscal, Jueces o Tribunales de Justicia, Defensor del Pueblo, Tribunal de Cuentas, Fuerzas y Cuerpos de Seguridad públicos para el cumplimiento de las funciones 
que tiene atribuidas, además de otras cesiones previstas en la ley. Puede ejercitar, en los casos que procedan, sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y 
oposición. Dirigiéndose por escrito  al Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz, Departamento de Estadística, Plaza Mayor 1,  28850, Torrejón de Ardoz (Madrid). 
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		DD: 

		con NIEPasaporte n: 

		TRASLADO DE RESIDENCIA DE FORMA  DEFINITIVA AL EXTRANJERO en concreto a: 

		Casilla de verificación1: Off

		Casilla de verificación2: Off

		Casilla de verificación3: Off

		NOMBRERow1: 

		APELLIDOSRow1: 

		DNIRow1: 

		FECHA NACIMIENTORow1: 

		NOMBRERow2: 

		APELLIDOSRow2: 

		DNIRow2: 

		FECHA NACIMIENTORow2: 

		NOMBRERow3: 

		APELLIDOSRow3: 

		DNIRow3: 

		FECHA NACIMIENTORow3: 

		NOMBRERow4: 

		APELLIDOSRow4: 

		DNIRow4: 

		FECHA NACIMIENTORow4: 

		NOMBRERow5: 

		APELLIDOSRow5: 

		DNIRow5: 

		FECHA NACIMIENTORow5: 

		NOMBRERow6: 

		APELLIDOSRow6: 

		DNIRow6: 

		FECHA NACIMIENTORow6: 

		En Torrejón de Ardoz a: 

		de: 

		de_2: 
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(*A rellenar por la Administración) 


Distrito  Sección  Fecha  


 
 


SOLICITUD DE BAJA POR DEFUNCIÓN  EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES 
 
 


DATOS DEL/ LA SOLICITANTE 
Nombre y apellidos: 
 


DNI / NIE/ Pasaporte: 


Domicilio: 
 


Teléfono: 
 


 
 


DATOS DE LA PERSONA FALLECIDA 
Nombre: 
 


Municipio de nacimiento: 


Apellido 1º: 
 


Provincia nacimiento: 


Apellido 2º: 
 


País de nacionalidad: 


Fecha de nacimiento: DNI / NIE/ Pasaporte: 


Fecha de defunción: 


 
 


SOLICITA: 
 


Que se proceda a dar de baja en el Padrón Municipal de Habitantes a la persona señalada como fallecida. 
 
 
 
 


En Torrejón de Ardoz, a________ de _____________________de__________ 
 


EL/  LA SOLICITANTE 
 
 
 
 
 
 
 
 


NOTA: adjúntese fotocopia del DNI, permiso de residencia o pasaporte del solicitante y original y fotocopia del 
certificado de defunción expedido en el juzgado competente 


 
 
 
 
 


En cumplimiento de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal (LOPD), se le informa de que los datos personales proporcionados en este 
impreso serán incorporados en un fichero propiedad del Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz la gestión del empadronamiento. Sus datos podrán ser comunicados a otros municipios, en caso 
de cambio de domicilio para que puedan causar baja o la notificación de impuestos, Seguridad Social, Agencia Estatal de Administración Tributaria, Ministerio Fiscal, Jueces o Tribunales de 
Justicia, defensor del Pueblo, Tribunal de Cuentas y Fuerzas y Cuerpos de Seguridad públicos para el cumplimiento de las funciones que tiene atribuidas, así como a otras Administraciones 
Públicas previstas en la Ley para el ejercicio de sus respectivas competencias. Puede ejercitar, en los casos en que proceda, sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición, 
dirigiéndose por escrito al Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz, Departamento de Estadística,, Plaza Mayor, 1 , 28850, Torrejón de Ardoz ( Madrid). 
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(*A rellenar por la Administración) 


Distrito  Sección  Fecha  


 
 


SOLICITUD DE BAJA POR DEFUNCIÓN  EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES 
 
 


DATOS DEL/ LA SOLICITANTE 
Nombre y apellidos: 
 


DNI / NIE/ Pasaporte: 


Domicilio: 
 


Teléfono: 
 


 
 


DATOS DE LA PERSONA FALLECIDA 
Nombre: 
 


Municipio de nacimiento: 


Apellido 1º: 
 


Provincia nacimiento: 


Apellido 2º: 
 


País de nacionalidad: 


Fecha de nacimiento: DNI / NIE/ Pasaporte: 


Fecha de defunción: 


 
 


SOLICITA: 
 


Que se proceda a dar de baja en el Padrón Municipal de Habitantes a la persona señalada como fallecida. 
 
 
 
 


En Torrejón de Ardoz, a________ de _____________________de__________ 
 


EL/  LA SOLICITANTE 
 
 
 
 
 
 
 
 


NOTA: adjúntese fotocopia del DNI, permiso de residencia o pasaporte del solicitante y original y fotocopia del 
certificado de defunción expedido en el juzgado competente 


 
 
 
 
 


En cumplimiento de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal (LOPD), se le informa de que los datos personales proporcionados en este 
impreso serán incorporados en un fichero propiedad del Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz la gestión del empadronamiento. Sus datos podrán ser comunicados a otros municipios, en caso 
de cambio de domicilio para que puedan causar baja o la notificación de impuestos, Seguridad Social, Agencia Estatal de Administración Tributaria, Ministerio Fiscal, Jueces o Tribunales de 
Justicia, defensor del Pueblo, Tribunal de Cuentas y Fuerzas y Cuerpos de Seguridad públicos para el cumplimiento de las funciones que tiene atribuidas, así como a otras Administraciones 
Públicas previstas en la Ley para el ejercicio de sus respectivas competencias. Puede ejercitar, en los casos en que proceda, sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición, 
dirigiéndose por escrito al Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz, Departamento de Estadística,, Plaza Mayor, 1 , 28850, Torrejón de Ardoz ( Madrid). 
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		Nombre y apellidos: 

		DNI  NIE Pasaporte: 

		Domicilio: 

		Teléfono: 

		Nombre: 

		Municipio de nacimiento: 

		Apellido 1: 

		Provincia nacimiento: 

		Apellido 2: 

		País de nacionalidad: 

		Fecha de nacimiento: 

		DNI  NIE Pasaporte_2: 

		Fecha de defunción: 

		En Torrejón de Ardoz a: 

		de: 

		de_2: 





