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CENTRO DE FORMACION DE EXCELENCIA
V EDICION ESCUELA VIRTUAL DE FORMACION

CURSO HORAS

ESCUELA VIRTUAL DE FORMACION Aplicaciones informéticas de administracién de RR.HH. 30

— Cursos de formaci6n gratuitos en modalidad de Basico de fiscalidad : 40

autoaprendizaje. B.'é5|co de gestion gmpresanal : : 30

Dirigidos a personas empadronadas en Torrejon de Ardoz, Céleulo de prestaciones a 1a Sequridad Social 30

que tengan 16 afios de edad o més y que posean correo Cémo interpretar néminas y sequros sociales 40

electrénico. Como leer e interpretar las cuentas de una empresa 30

Los usuarios/as aptos en cada curso podran descargar su E"”tagftgag — gg

diploma desde la plataforma de la escuela. Contab!L! da q Nanclers bt 0

Lainscripcion y el acceso a la plataforma virtual de CcoJ:E:b:L: d: ; p::i;‘;ngta = =

formacin, se realizaran a través de la pagina web municipal Contratacion [:L]aboral 60

(www.ayto-torrejon.es) y de la bolsa de empleo Creacion de empresas o5

(www.bolsaempleotorrejon.es) Facturacion y control de stock 20

GUIA ORIENTATIVA PARA INSCRIBIRSE Gesﬁf’” de CQSt‘j’S . 30

. En cualquiera de as dos direcciones electronicas anteriores, Gesti6n de néminas y sequros sociales 50

pinchando en el banner “Nuevos cursos de formacion on Marketing V,F’L?r.‘ de negocio d? la [NICTOEMPresa 40

line” sera dirigido a una nueva pagina, donde: Proygctq yV|ab|L|da.d del negocle’o m|croernpr.e'sa 40

. Encontrara 3 cubos azules. Pinchando en el primero, “Nuevos x&ﬁ;%ﬁ;;gﬁﬁf;;ﬁg;ﬂm Y recaudacion E
usuarios y solicitud de cursos”, serd dirigido a una nueva e ” @

péging, donde: A[’Joyo adrnlnlstratlvo a lal gestion de RR.HH. 60

, > Cémo mejorar la autoestima 20

. Encontrara una relacion de todos los cursos con una Comunicacion 20

descripcion de su contenido, una demastracion del mismo Comunicacién efectiva y trabajo en equipo 60

y su nimero de horas. Asimismo, si decide inscribirse, en la Creacion de equipos de trabajo 20

parte superior encontrara una “Identificacion previa” que Direccion de proyectas 20

le pide su nimero de DNI/NIE dos veces y pulsar “enviar’, Direcci6n de reuniones 20

realizado lo cual serd dirigido a una nueva pagina, donde: Direccion por objetivos 20

. Para inscribirse debera rellenar los datos pedidos en el Formacién de formadores 20

“Formulario de preinscripcion en cursos gratuitos”, y luego Formacion de teleformadores 20

seleccionar el curso solicitado y a continuacion dar al final de Gestion del tiempo 20

la pagina a “enviar”. Habilidades para crecer (profesional y personalmente) 30

. Usted recibird por nuestra parte un correo de confirmacion Habilidades sociales 20

de inscripcion en la Escuela Virtual de Formacion que le Inteligencia emacional. Control del estrés 20

llevaré a un enlace. Pinche en este enlace y obtendré un Liderazqo eficaz___ : 20

“login” y una clave para poder acceder a sus cursos. Mediacién y resolucién de conflictos 20

Negociacién colectiva 30

Organizacién del trabajo 20

C Orientacién laboral 40

AREA ADMINISTRACION Y OFICINAS Presentaciones eficaces 20

Actitud emprendedora y oportunidades de negocio 40 Recursos humanos para no expertos 40

Andlisis contable y financiero 45 Seleccion de personal 40

Andlisis contable y presupuestario 105 Sensibilizacién en la igualdad de oportunidades 20
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Hoja de célculo Excel (2010) 50

Dreamweaver 60 Internet para expertos 30
Flash 60 Ofimética (2010) 190
Photoshop 6l Ofimética avanzada (XP) 40

0
Wordpress 30 Ofiméatica bésica (XP) 40
Electricidad 80 Power Point (2007) 30
Electrénica 80 Power Point bésico (2007) 15
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Alérgenos e intolerancias alimentarias 3 Procesador de textos Word (2010) 30
Baésico de calidad 2l Windows + Internet 30
Bésico de medioambiente 20 Windows + Word 50
Bésico de prevencién de riesgos laborales 30 Word (XP) m 30
Calidad IS0 9001:2008 30 Word avanzado (2010) 15
Calidad: modelo EFQM 30 Word basico (2010)

Funcién del mando intermedio en la prevencién de
riesgos laborales

30
@ Manliulador de alimentos ihomoloiadoi 10 Aleman (1) (REE
20

Word 2016

Reglamento general de proteccion de datos. IR Inglés para principiantes LYl 100
” . Inglés bésico (A2) 100
Prevencién del blangueo de capitales 30 — -
Ley de dependencia 20 Inglés intermedio bajo (B1) 100
— " Inglés intermedio alto (B2) 100
Legislacion laboral basica 15 - e o
Ley orgénica de proteccién de datos 40 Inglés avanzado (C1) 1
Inglés: atencidn telefénica 30
Programacién .NET | 50 :ng:t?s: ESCI’Itl‘JI'la gg
Programacion .NET I 50 NGLES para viajar
Inglés de negocios 40
Access 2016 20 Francés para principiantes (A1) 100
: Francés bésico (A2) 100
Access XP)“EE 30
Access (avanzado (2010) 25 Francés intermedio bajo (B1) 100
Access basico (2010) 25 Francés intermedio alto (B2) 100
Base de datos Access (2010) 50 Frances avanzado (C1) 100
Basico de internet 30
Basico de redes sociales 5 Atencién al cliente en el proceso comercial 30
Excel (XP) @ 30 Comercio electrénico 30
Excel 2016 {{ETT 30 Marketing 50
Excel avanzado (2010) 25 Técnicas de relacién comercial 80
Excel basico (2010) 25 Técnicas de venta 30
Experto en ofimética (2003) 30
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